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ACROBAT Bureautique
Conversion d'un document Word, Excel en fichier PDF

Public : 
personnes ayant besoin de transformer des documents Word en fichier pdf et les optimiser pour une large publication.
Objectif : à la fin de la formation les stagiaires :

• Connaîtront les spécificités des documents Pdf 

• Sauront convertir un fichier word en pdf

• Sauront optimiser le fichier pdf. 
Durée : 1 jour
Date : 25 avril 2008

Pré-requis : personnes familiarisées à l'utilisation d'un ordinateur.          
Logiciel utilisé : Acrobat 8.0 Pro

Programme : 
Introduction
• Le langage Postcript

• le fichier Pdf, spécificités.


Généralités sur le logiciel


• Les différents éléments du logiciel Acrobat

• Quelques paramétrages du logiciel.


Créer un document PDF à partir d'une autre application
• Convertir un fichier d'application bureautique au format Pdf.


Mise en forme du document
• Associer plusieurs documents, réorganiser les pages

• Retouches du texte

• Insérer de l'interactivité : les liens, les signets.


Éditer
• Personnaliser les protections et propriétés du document

• Paramétrer l’ouverture du document 

• Paramétrer la qualité de sortie pour l'édition et le web.

Modalités   
Lieu : CNRS  Bât A -31 chemin Joseph Aiguier  - 13009 MARSEILLE  
Pratiques



Inscriptions
:
Suivant les modalités habituelles propres à chaque organisme :


CNRS - Délégation Provence



INSERM - Administration Déléguée Régionale PACA

SPRH - Formation Permanente



BP 172


13402 MARSEILLE CEDEX 20



13276 MARSEILLE CEDEX 09
Contact : Sarah LENA




Contact : Marie-Laure OLIVE 

( 04-91-16-46-98 
Fax 04-91-16-46-44

( 04-91-82-70-10     Fax  04-91-74-20-67

E-Mail : sarah.lena@dr12.cnrs.fr



E-Mail : ml.olive@marseille.inserm.fr

Intervenants :
Renseignements pédagogiques :  PERSPECTIVES PLURIELLES     Laurent Chirié  

Tél.   04 91 95 74 39  Mail :  laurent.chirie@free.fr
Date limite d'inscription :  Mardi 25 mars 2008
