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ACROBAT Formulaire
Objectif : à la fin de la formation les stagiaires :

· Connaîtront les spécificités d’un formulaire Pdf 

· Sauront créer un formulaire éditable

· Sauront personnaliser un formulaire. 

Public : Agent ayant besoin de créer des formulaires et de récupérer les données
Effectif : 7 personnes
Durée : 1 jour

Date : 

30 mai 2008
Pré-requis : agent familiarisé avec l’environnement informatique et les logiciels de bureautique, venir à la formation avec un formulaire à réaliser. Logiciel utilisé : Acrobat Pro
Programme :
Généralités sur le logiciel


· Les différents éléments du logiciel Acrobat

· Quelques paramétrages du logiciel.

Préparer le formulaire

· Réalisation de la base du formulaire avec Word, PowerPoint ou un logiciel de PAO à partir 
d’un formulaire existant ou à partir d’une image.

Créer les champs du formulaire

· Les différents champs de formulaire : texte, liste, boutons, case à cocher

· Configuration des propriétés des champs de formulaire

· Modification, sélection, duplication de champs de formulaire

· Positionnement, alignement et distribution des champs

· Ordre de tabulation

· Réaliser des calculs entre les champs de formulaires.

· Insérer les boutons « envoyer » et « réinitialiser »

Éditer

· Personnaliser les protections et propriétés du document

· Paramétrer l’ouverture du document 

Exporter les données du formulaire
· Envoyer par messagerie

· Envoyer ultérieur
·  Recueillir des données du formulaire
Modalités   Lieu : CNRS - GLM - 31 chemin Joseph Aiguier -Bt A - 13009 MARSEILLE  
Pratiques



Inscriptions
:
Suivant les modalités habituelles propres à chaque organisme :


CNRS - Délégation Provence



INSERM - Administration Déléguée Régionale PACA

SPRH - Formation Permanente



BP 172


13402 MARSEILLE CEDEX 20



13276 MARSEILLE CEDEX 09
Contact : Sarah LENA




Contact : Marie-Laure OLIVE 

( 04-91-16-46-98 
Fax 04-91-16-46-44

( 04-91-82-70-10     Fax  04-91-74-20-67

E-Mail : sarah.lena@dr12.cnrs.fr


E-Mail : ml.olive@marseille.inserm.fr

Intervenants : PERSPECTIVE PLURIELLES Laurent Chirié 04.91.95.74.39 - laurent.chirie@free.fr

Date limite d'inscription :  Lundi 28 avril 2008
